ZARZADZENIE NR 151/20
WOJTA GMINY TRZCIANNE

z dnia 4 grudnia 2020 r.

zmieniajace regulamin organizacyjny Urzedu Gminy Trzcianne

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. (. Dz.U. z2020r. poz. 813 zpdzn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Trzcianne wprowadzonym Zarzadzeniem Wojta
Gminy Trzcianne nr 104/16 z dnia 21 marca 2016r. o nadaniu regulaminu organizacyjnego okreslajacego
organizacje izasady funkcjonowania Urzgedu Gminy Trzcianne zmienionego zarzadzeniami Wojta Gminy
Trzcianne nr 200/17 z dnia 8 wrzesnia 2017r., nr 249/19 z dnia 1 marca 2019r., nr 72/19 z dnia 10 grudnia
2019r. 1 102/20 z dnia 22 kwietnia 2020r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. W rozdziale 3 Organizacja wewngtrzna urzedu wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) § 11 ust. 1 otrzymuje brzmienie:" W Urzedzie tworzy sie nastepujgce stanowiska kierownicze:
1) Woijt - Kierownik USC,
2) Zastgpca Wojta - Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska ,
3) Sekretarz Gminy - Kierownik Referatu Organizacyjno - Spoleczno - Obywatelskiego i USC,
4) Skarbnik Gminy - Kierownik Referatu Finansowego,
5) Zastepca Skarbnika Gminy,
6) Zastgpca Kierownika USC.

2. W rozdziale 5 Zakresy zadan oraz kompetencji wojta, zastepcy wojta, sekretarza gminy oraz skarbnika
gminy § 15 otrzymuje brzmienie: Do zadan Zastgpcy Wojta nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw gminy powierzonych przez wdjta, odrebnym zarzadzeniem,

2) przedktadanie projektow aktow prawnych wojta oraz projektéw uchwat z zakresu spraw powierzonych,
3) wydawanie polecen stuzbowych pracownikom z zakresu nadzorowanych spraw,

4) wydawanie z upowaznienia wojta decyzji administracyjnych z zakresu administracji publicznej,

5) kompleksowe rozwigzywania probleméw z zakresu powierzonych spraw,

6) wykonywanie zadan zleconych przez wojta wynikajacych z przepiséw prawa materialnego nalezacych do
jego zakresu dziatania,

7) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez wdjta w sprawach objetych jego kompetencja,

3. W rozdziale 5 Zakresy zadan oraz kompetencji wojta, zastepcy wojta, sekretarza gminy oraz skarbnika
gminy po § 15dodaje si¢ § 15a wnastgpujacym brzmieniu: Do zadan Sekretarza Gminy nalezy
w szczegolnosei:

1) prowadzenie spraw gminy powierzonych przez wojta odrebnym zarzadzeniem,
2) nadz6r nad przygotowywanymi projektami aktéw prawnych organéw Gminy,

3) zapewnienie warunkdéw podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikéw oraz poziomu istylu ich
pracy,

4) nadzér nad postgpowaniami w zakresie terminowosci izgodnosci zprawem zalatwiania spraw
obywateli,

5) nadzér nad administrowaniem strong Biuletynu Informacji Publicznej Gminy,

6) prowadzenie centralnego rejestru  skarg iwnioskéw oraz koordynowanie spraw zwigzanych
z przyjmowaniem skarg i wnioskow przez wojta i pracownikéw Urzedu,
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7) przedkiadanie wojtowi propozycji dotyczacych usprawnienia pracy Urzedu,

8) koordynacja wykonywania zadan w zakresie obstugi organdw  gminy, zapewnienia terminowego
i prawidtowego przygotowania materiatéw pod obrady sesji rady i komisji rady,

9) nadzorowanie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem sofectw - jednostek pomocniczych gminy,
10) nadzorowanie spraw zwigzanych z Pracowniczymi Planami Kapitalowymi.

§ 2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Trzcianne

Krzysiiﬂf zy wski
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