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I.   ZAMAWIAJĄCY  

Gmina Trzcianne 

ul. Wojska Polskiego 10  

19–104 Trzcianne 

tel.  (85) 738 50 56 

strona internetowa: www.trzcianne.pl 

adres e-mail: trzcianne@trzcianne.pl            

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania oraz strony, na której udostępniane 

będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 

związane z postępowaniem: platforma e-Zamówienia, https://ezamowienia.gov.pl 

 

II.  TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
1. Tryb udzielenia zamówienia: zamówienie prowadzone jest w trybie podstawowym,  

w którym wszyscy zainteresowani wykonawcy mogą składać ofertę, a następnie zamawiający 

wybierze ofertę  najkorzystniejszą bez przeprowadzenia negocjacji, zgodnie z art. 275 pkt.  

1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 

1320) o wartości zamówienia nie przekraczającej progów unijnych o jakich mowa  

w art. 3 ustawy Pzp. 

Rodzaj zamówienia – usługi. 

 

III.   INFORMACJE OGÓLNE 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia między Zamawiającym  

a Wykonawcami odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu platforma  

e-Zamówienia, https://ezamowienia.gov.pl 
2. Identyfikator (ID) postępowania na platformie e-Zamówienia: 

              ocds-148610-eba84a63-5b1f-4b0d-88d8-ffe08393ffdc  

 

3. Zamawiający nie wymaga osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

zadań związanych z realizacja niniejszego zamówienia.  

4. Katalogi elektroniczne 

Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych. 

5. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy  

z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320. 
6. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

7. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

9. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214  

ust. 1 pkt 7.  

10.  Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp, mających status 

zakładów pracy chronionej, spółdzielni socjalnych oraz innych Wykonawców, których 

https://ezamowienia.gov.pl/


 

 

głównym celem działalności ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek jest społeczna  

i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych. 

11. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnieniem osób,  

o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp. 

12. Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia 

na podstawie stosunku pracy zostały określone we wzorze umowy stanowiącym załącznik Nr 

7 do SWZ. 

13. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 

14. Zamówienie dofinansowane w ramach inwestycji A1.3.1 na działania w zakresie 

wdrożenia reformy planowania i zagospodarowania przestrzennego w gminie poprzez 

przygotowanie i uchwalenie planu ogólnego gminy oraz gminnego programu rewitalizacji.  

 

 IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1. Przedmiotem zamówienia jest:  

„Opracowanie projektu planu ogólnego Gminy Trzcianne”.  

Przedmiot zamówienia należy opracować zgodnie z przepisami zawartymi w ustawie z dnia 

27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 

1130), rozporządzeniu Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 8 grudnia 2023 r. w sprawie 

projektu planu ogólnego gminy, dokumentowania prac planistycznych w zakresie tego planu 

oraz wydawania z niego wypisów i wyrysów (Dz. U. z 2023 r. poz. 2758), ustawie z dnia 27 

kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska (Dz. U. z 2024 r. poz. 54 z późn. zm.), ustawie  

z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, 

udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1112), rozporządzeniu Ministra Środowiska z dnia 9 września 2002 r.  

w sprawie opracowań ekofizjograficznych (Dz. U. z 2002 r. Nr 155 poz.1298) oraz 

właściwymi przepisami szczególnymi, a ponadto: 

1) Zakres zamówienia obejmuje m. in.: 

a) dokonanie inwentaryzacji urbanistycznej i oceny istniejącego stanu 

zagospodarowania; 

b)        sporządzenie opracowania ekofizjograficznego; 

c) przygotowanie projektów pism związanych z zawiadomieniem właściwych 

instytucji o podjęciu przez Radę Gminy Trzcianne uchwały o przystąpieniu do 

sporządzenia planu ogólnego; 

d) przygotowanie projektów ogłoszeń i obwieszczeń Wójta Gminy Trzcianne 

wymaganych ustawą;  

e)  wykonanie analizy złożonych wniosków przez osoby fizyczne i prawne oraz 

zgłoszonych przez organy i instytucje, w tym sporządzenie wykazu wniosków, 

przygotowanie propozycji ich rozpatrzenia wraz z uzasadnieniem, jak również 

ewentualne opracowanie wykazu odpowiedzi do organów i instytucji 

określonych ustawą oraz innych instytucji i jednostek poinformowanych o 

przystąpieniu do planu; 

f) sporządzenie projektu planu ogólnego wraz z uzasadnieniem i prognozą 

oddziaływania na środowisko (części tekstowe, graficzne, dane przestrzenne); 

g) przygotowanie projektów pism związanych z opiniowaniem i uzgadnianiem 



 

 

projektu planu ogólnego; 

h) udział osobisty w posiedzeniach Gminnej Komisji Architektoniczno-

Urbanistycznej; 

i) dokonanie analizy i opracowanie wykazu uzyskanych uzgodnień i opinii wraz  

z ewentualnym wprowadzeniem korekt w projekcie planu ogólnego; 

j) udział osobisty w konsultacjach społecznych dotyczących projektu planu ogólnego  

z mieszkańcami gminy oraz udzielanie stosownych informacji i wyjaśnień; 

k) sporządzenie analizy wniesionych uwag do projektu planu ogólnego wraz z 

propozycją ich rozstrzygnięcia oraz ewentualnym wprowadzeniem korekt do 

projektu planu ogólnego; 

l) przygotowanie projektu uchwały z załącznikami i udział osobisty w sesji Rady 

Gminy Trzcianne uchwalającej plan ogólny; 

m) Wykonawca obowiązuje się skompletować i przygotować dokumentację 

formalno-prawną w celu przedłożenia jej Podlaskiemu Urzędowi Wojewódzkiemu w 

Białymstoku; 

n) w przypadku uchylenia całości lub części planu przez organ nadzoru lub sąd, 

Wykonawca w ramach wynagrodzenia określonego w ofercie poprawi przedmiot 

zamówienia w terminie określonym z Zamawiającym; 

o) Wykonawca jest zobowiązany do udziału osobistego w czynnościach niezbędnych 

do ewentualnego doprowadzenia do zgodności projektu planu ogólnego z przepisami 

prawa w sytuacji stwierdzenia nieważności uchwały przez Wojewodę; 

p) Wykonawca odpowiada za koordynację prawidłowości przebiegu procedury 

planistycznej oraz na ewentualne żądanie bierze udział osobiście w spotkaniach  

z Zamawiającym; 

q) wszelkie prace projektowe lub czynności nie opisane powyżej, a wynikające z 

procedur określonych w ustawie oraz przepisach szczególnych, niezbędne do 

właściwego i kompletnego opracowania zamówienia Wykonawca winien wykonać w 

ramach przedmiotu zamówienia, w ramach kosztów i w terminie wykonania 

przedmiotu zamówienia. 

2) Niezbędne do wykonania załączniki potrzebne na cele opracowania przedmiotowego 

zamówienia: 

a) opracowanie ekofizjograficzne w wersji papierowej i elektronicznej, w ilości  

2        egzemplarze; 

b) część tekstowa w wersji papierowej i elektronicznej, w ilości 4 egzemplarze; 

c) część graficzna w wersji papierowej i elektronicznej, w ilości 4 egzemplarze; 

d) prognoza oddziaływania na środowisko w wersji papierowej i elektronicznej, w 

ilości  

4 egzemplarze; 

e) rysunek planu ogólnego w wersji elektronicznej w formacie SHP lub DXF z 

podziałem na warstwy, na których leżą obiekty jednej kategorii; 

f) rysunek planu ogólnego w formacie Geotiff; 

g) dane przestrzenne; 

h) Wykonawca zobligowany jest do przygotowania oprócz ww. dokumentów innych 

dokumentów, których potrzeba wyłoni się w trakcie opracowywania przedmiotu 



 

 

zamówienia w ramach niniejszej umowy. 

3) Wykonawca zobowiązuje się do przeniesienia majątkowych praw autorskich do 

wszystkich materiałów wytworzonych w ramach realizacji przedmiotu zamówienia 

na Zamawiającego w ramach wynagrodzenia określonego w ofercie. 

4) Realizacja zamówienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczególności ustawie z 

dnia 27 marca 2003 roku o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (tj. Dz. U. 

z 2024 r. poz. 1130), rozporządzeniu Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 8 grudnia 

2023 r. w sprawie projektu planu ogólnego gminy, dokumentowania prac 

planistycznych w zakresie tego planu oraz wydawania z niego wypisów i wyrysów 

(Dz. U. z 2023 r. poz. 2758), ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 z późn. zm.) i ustawie z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320). 

5) Opracowana dokumentacja projektowa powinna uzyskać pisemną pozytywną opinię 

Zamawiającego. 

6) Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu do prac zamówionych w trakcie ich 

sporządzania. 

2. Szczegółowe warunki wykonania i realizacji przedmiotu zamówienia zostały określone we 

wzorze umowy – Załącznik nr 7 do SWZ. 

3. Wykonawca obowiązany jest przekazać Zamawiającemu najpóźniej przy odbiorze 

końcowym wszystkie dokumenty zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej 

specyfikacji warunków zamówienia.  

4. Rozwiązania równoważne:  

1) w przypadku, gdy w dokumentacji przetargowej (SWZ i załączniki do SWZ) zawarto 

odniesienie do norm, ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systemów 

referencji technicznych, o których mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3 ustawy Pzp, 

zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne opisywanym, 

2) jeżeli w opisie przedmiotu zamówienia(SWZ i załączniki do SWZ) wskazano jakikolwiek  

znak towarowy, patent lub pochodzenie, źródło lub szczególny proces, który charakteryzuje  

produkty lub usługi dostarczone przez konkretnego Wykonawcę, to oznacza, że są one 

podane przykładowo i określają jedynie minimalne oczekiwane parametry jakościowe oraz 

wymagany standard. Wykonawca, który zaoferuje urządzenia lub materiały równoważne 

będzie obowiązany wykazać, że oferowane przez niego urządzenia i materiały spełniają 

wymagania określone przez Zamawiającego, 

3) w przypadku gdy opis przedmiotu zamówienia odnosi się do norm, ocen technicznych,  

specyfikacji technicznych i systemów referencji technicznych, o których mowa w art. 101  

ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3 , Zamawiający nie odrzuci oferty tylko dlatego, że oferowane dostawy 

nie są zgodne z normami, ocenami technicznymi, specyfikacjami technicznymi i systemami 

referencji technicznych, do których opis przedmiotu zamówienia się odnosi, pod warunkiem, 

że wykonawca udowodni w ofercie, w szczególności za pomocą przedmiotowych środków  

dowodowych, o których mowa w art. 104-107 ustawy Pzp, że proponowane rozwiązania w  

równoważnym stopniu spełniają wymagania określone w opisie przedmiotu zamówienia, 

4) w przypadku gdy opis przedmiotu zamówienia odnosi się do wymagań dotyczących  

wydajności lub funkcjonalności, o których mowa w art. 101 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, 

zamawiający nie odrzuci oferty zgodnej z Polską Normą przenoszącą normę europejską, 



 

 

normami innych państw członkowskich EOG przenoszącymi normy europejskie, z europejską 

oceną techniczną, ze wspólną specyfikacją techniczną, z normą międzynarodową, lub  

z systemem referencji technicznych ustanowionym przez europejski organ normalizacyjny, 

jeżeli te normy, oceny techniczne, specyfikacje i systemy referencji technicznych dotyczą 

wymagań dotyczących wydajności lub funkcjonalności określonych przez zamawiającego, 

pod warunkiem, że wykonawca udowodni w ofercie, w szczególności za pomocą 

przedmiotowych środków dowodowych, o których mowa w art. 104 – 107 ustawy Pzp , że 

dostawy spełniają wymagania dotyczące wydajności lub funkcjonalności określone przez 

zamawiającego, 

5) w przypadku wymagania przedstawienia przez wykonawcę certyfikatów wydanych przez  

określoną jednostkę oceniającą zgodność, zamawiający akceptuje również certyfikaty wydane  

przez inne równoważne jednostki oceniające zgodność. Zamawiający akceptuje inne  

odpowiednie środki dowodowe, w szczególności dokumentację techniczną producenta, w  

przypadku gdy dany wykonawca nie ma ani dostępu do certyfikatów, ani możliwości ich  

uzyskania w odpowiednim terminie, o ile ten brak dostępu nie może być przypisany danemu  

wykonawcy, oraz pod warunkiem że dany wykonawca udowodni, że wykonywane przez 

niego dostawy spełniają wymogi lub kryteria określone w opisie przedmiotu zamówienia, 

6) przez słowo równoważny Zamawiający rozumie produkt o parametrach nie gorszych od  

opisanych w przedmiotowej SWZ, tj. o parametrach takich samych lub lepszych w stosunku 

do podanych w opisie przedmiotu zamówienia, a do oceny ich równoważności będzie brał 

pod uwagę wyłącznie te parametry, które podane są w opisie przedmiotu zamówienia. 

 

7. Wspólny Słownik Zamówień CPV:  

71400000-2 – usługi architektoniczne dotyczące planowania przestrzennego  

i zagospodarowania terenu.  

 

V. WIZJA LOKALNA  

Zamawiający nie  wymaga przeprowadzenia przez Wykonawcę wizji lokalnej lub 

sprawdzenia przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, o których 

mowa w art. 131 ust. 2 ustawy Pzp.  

 

VI. PODWYKONAWSTWO  

1.Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom. 

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę  

kluczowych części zamówienia. 

3. Zamawiający wymaga , aby w przypadku powierzenia części zamówienia  

podwykonawcom, wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie  

zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie )  

nazwy tych podwykonawców 

4. W przypadku gdy zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy, dotyczy podmiotu, na którego  

zasoby wykonawca powoływał się na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp,  

w celu wskazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, wykonawca jest  

obowiązany wykazać zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub  



 

 

wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na  

którego zasoby wykonawca powoływał sie w trakcie postępowania o udzielenie  

zamówienia, 

5. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom lub dalszym  

podwykonawcom może nastąpić wyłącznie na podstawie umowy o podwykonawstwo; 

6. Umowa o podwykonawstwo musi być zawarta w formie pisemnej pod rygorem  

nieważności; 

7. Do zawarcia przez podwykonawcę umowy z dalszym podwykonawcą wymagana jest 

zgoda zamawiającego i wykonawcy; 

8. Zawarta umowa o podwykonawstwo musi być zgodna z treścią zaakceptowanego przez  

zamawiającego projektu umowy; 

9. Termin zapłaty wynagrodzenia nie może być dłuższy niż 30 dni od dnia doręczenia faktury  

lub rachunku potwierdzającego wykonanie zleconej podwykonawcy lub dalszemu  

podwykonawcy dostawy, usługi lub roboty budowlanej; 

10. Wykonawca jest zobowiązany przedkładać zamawiającemu poświadczoną za zgodność  

z oryginałem kopię umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są dostawy lub usługi,  

z zastrzeżeniem art. 464 ust. 8 ustawy Pzp. 

11. Szczegółowe warunki  dotyczące podwykonawców uregulowane zostały w Załączniku nr 

7 do SWZ – wzór umowy.  

 

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

1. Wymagany termin wykonania zamówienia: do dnia 31.12. 2025 r. od dnia podpisania 

umowy. 

2. Szczegółowe warunki dotyczące terminu realizacji umowy uregulowane są we wzorze 

umowy stanowiącej załącznik nr 7 do SWZ. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 

wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp. 

4. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany ustaleń zawartej umowy, w stosunku do treści 

oferty Wykonawcy w sytuacji konieczności zrealizowania przedmiotu umowy przy 

zastosowaniu innych rozwiązań technicznych lub materiałowych ze względu na zmiany 

obowiązującego prawa. 

5. Strony mają prawo do przedłużenia terminu zakończenia robót o okres trwania przyczyn,  

z powodu których będzie zagrożone dotrzymanie terminu zakończenia robót, w następujących  

sytuacjach: 

1) gdy wystąpi konieczność wykonania prac niezbędnych do wykonania przedmiotu umowy 

ze względu na udzielenie zamówień dodatkowych, które wstrzymują lub opóźniają realizację 

przedmiotu umowy; 

2) wystąpienia siły wyższej uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z jej  

postanowieniami. 

6. Zmiana nie może modyfikować ogólnego charakteru umowy, a wzrost ceny spowodowany 

każdą kolejną zmianą nie może przekroczyć 50% wartości pierwotnej umowy. 

 

 



 

 

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące: 

1. Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym. Zamawiający nie określa 

szczegółowego warunku w tym zakresie. 

2. Posiadania uprawnień do prowadzenia działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów. Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym 

zakresie. 

3. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4. Zdolności technicznej lub zawodowej: 

1) Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że wykonał nie 

wcześniej niż w okresie ostatnich 5 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - 

w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartości, daty i miejsca wykonania oraz 

podmiotów, na rzecz których usługi te zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów 

określających, czy te usługi zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których 

mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przed podmiot, na rzecz którego 

usługi zostały wykonane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest  

w stanie uzyskać tych dokumentów - inne odpowiednie dokumenty: 

- co najmniej 2 miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego lub zmiany do 

miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego o powierzchni min. 2 ha. Za 

opracowane plany należy rozumieć plany uchwalone i ogłoszone w Dzienniku Urzędowym; 

- co najmniej 1 studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego 

lub zmiany studium; 

- 1 opracowanie ekofizjograficzne do studium bądź planu ogólnego. 

2) Wykonawca musi wykazać dysponowanie: 

a) co najmniej (2) dwie osoby, a każda z nich spełnia co najmniej jeden z warunków 

zawartych w art. 5 ust. 1 - 6 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu  

i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2024 r., poz. 1130) i każdy z nich posiada 

minimum 5 letnie doświadczenie w zakresie sporządzania/opracowania miejscowych 

planów zagospodarowania przestrzennego i/lub zmiany miejscowych planów 

zagospodarowania przestrzennego; 

b) co najmniej jedną osobą spełniającą wymogi określone w art. 74a ustawy z dnia 3 

października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 

społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 

2003 r., poz. 1094 z późn. zm.).  

Uwaga: Zamawiający uzna uprawnienia do powyższych czynności wydane na 

podstawie wcześniej obowiązujących przepisów. 

5. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową Wykonawcy, Zamawiający może, na 

każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, 

jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie 



 

 

zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze 

Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia (art. 116 ust. 2 ustawy). 

6. Zamawiający, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, w odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej - 

dopuszcza łączne spełnianie warunku przez Wykonawców. 

7. Sposób wykazania warunków udziału w postępowaniu wskazano w rozdziale X SWZ. 

 IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA  

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do 

których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych :  

1) w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp; 

2) w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp tj: w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono 

upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, 

którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju 

sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 

procedury;  

3) w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U poz. 835 z późn. zm.). 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 

3. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia.   

 

X. PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE  

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do 

wykluczenia z postępowania – zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ.  

2. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w pkt 1, także 

oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia 

tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, 

w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentów 

określonych w Rozdziale VIII.  

3. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 stanowią wstępne 

potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału  

w postępowaniu. 

 4. Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, do złożenia 

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych:  

1) Oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 

o ochronie konkurencji i konsumentów (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 275), z innym Wykonawcą, 

który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału  



 

 

w postępowaniu, albo oświadczenie o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz  

z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej 

lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego Wykonawcy 

należącego do tej samej grupy kapitałowej – wzór stanowi złącznik nr 6 do SWZ. 

2) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji  

i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 

wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

3) wykaz usług wykonanych nie wcześniej niż w okresie 5 lat, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, daty i miejsca 

wykonania oraz podmiotów, na rzecz których usługi te zostały wykonane oraz załączeniem 

dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o 

których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz 

którego usługi zostały wykonane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie 

jest w stanie uzyskać tych dokumentów, inne odpowiednie dokumenty - wzór wykazu stanowi 

załącznik nr 4 do SWZ. 

5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w ust. 4 pkt. 2, składa dokument lub 

dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono 

upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, 

jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju 

sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 

procedury. Dokument, o którym mowa powyżej, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 

3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.  

6. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje 

się dokumentów, o których mowa w ust. 4 pkt 2, zastępuje się je w całości lub części 

dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby 

albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał 

dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed 

organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy.  

7. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli:  

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał  

w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp dane umożliwiające dostęp do tych 

środków. 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada 

zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1.  

8. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość  

i aktualność.  



 

 

9. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy 

rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 

rudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie.  

10. Oświadczenia o których mowa w ust. 1 niniejszego rozdziału składa się, pod rygorem 

nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

11. Podmiotowe środki dowodowe sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach 

danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 

2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (tj. Dz. U.  

z 2023 r. poz. 57), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy,  

z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych.  

12. Podmiotowe środki dowodowe przekazuje się:  

a) w przypadku, gdy zostały wystawione jako dokument elektroniczny przez upoważnione 

podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby - przekazuje się ten dokument elektroniczny;  

b) w przypadku, gdy zostały wystawione jako dokument w postaci papierowej przez 

upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się  

o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby - przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje odpowiednio wykonawca, 

wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający 

zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego 

z nich dotyczą. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej może dokonać również notariusz. Przez cyfrowe odwzorowanie należy rozumieć 

dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, 

umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego 

dostępu do oryginału.  

c) w przypadku, gdy nie zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 

wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby - przekazuje się je w postaci elektronicznej i opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

d) w przypadku, gdy nie zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 

wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby a sporządzono je jako dokument w postaci papierowej i opatrzono 

własnoręcznym podpisem - przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 



 

 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej 

dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, w zakresie podmiotowych środków 

dowodowych, które każdego z nich dotyczą. Poświadczenia zgodności cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej może dokonać również notariusz. Przez 

cyfrowe odwzorowanie należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną 

treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej 

zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału.  

13. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne  

z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

14. Oświadczenia wskazane w ust. 1 niniejszego rozdziału i podmiotowe środki dowodowe 

przekazuje się środkiem komunikacji elektronicznej wskazanym w rozdziale XIV SWZ.  

15. W przypadku, gdy oświadczenia o których mowa w ust. 1 niniejszego rozdziału lub 

podmiotowe środki dowodowe zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), wykonawca, w celu utrzymania w poufności 

tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.  

16. Podmiotowe środki dowodowe sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz  

z tłumaczeniem na język polski.  

17. Dokumenty elektroniczne muszą spełniać łącznie następujące wymagania:  

a) są utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie,  

a także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na informatycznym 

nośniku danych;  

b) umożliwiają prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez 

wyświetlenie tej treści na monitorze ekranowym;  

c) umożliwiają prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą wydruku;  

d) zawierają dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu 

zapisanych informacji.  

18. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń  

i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają  

w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 

grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów 

lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415) oraz 

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452).  

 

XI. WYKAZ PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH – nie dotyczy. 

 

 



 

 

XII. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW  

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.  

2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na 

zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają świadczenie 

do realizacji którego te zdolności są wymagane.  

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania 

mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Wzór oświadczenia stanowi załącznik 

nr 3 do SWZ.  

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 

podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy.  

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie 

potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą 

wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie 

określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami 

albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

6. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na 

zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert 

nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby.  

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia oświadczenie, o którym mowa w rozdziale X ust.  

1 SWZ, oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania tego podmiotu oraz 

odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie w jakim wykonawca 

powołuje się na jego zasoby. 

 

XIII. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ  

O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA) 

 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 

reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo 

winno być załączone do oferty.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

oświadczenia, o których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, składa każdy z wykonawców. 

Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału 



 

 

w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału  

w postępowaniu.  

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, jakie usługi wykonają poszczególni wykonawcy.  

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania 

składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.  

 

XIV. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY 

UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ  

Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH 

I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA 

KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ  

 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym,  

a Wykonawcami odbywa się przy użyciu platformy: e-Zamówienia, która jest dostępna pod 

adresem: https://ezamowienia.gov.pl oraz poczty elektronicznej: k.sulima@trzcianne.pl  

2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego (zamierzający złożyć ofertę) musi posiadać konto z rolą „Wykonawca”, 

posiadający uprawnienia do  składania Ofert, na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe 

informacje na temat zakładania kont  użytkownika oraz zasady i warunki korzystania  

z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy  e-Zamówienia, dostępny na stronie 

internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje  zamieszczone w zakładce „Centrum 

Pomocy”. 

3. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta  na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

4. Użytkownik zalogowany, jako konto uproszczone ma dostępne formularze: 

1) Wniosek – służący m. in. do zadawania pytań do SWZ, 

2) Inne. 

5.  Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym 

zakresie wymaga  posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz 

zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” 

służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające 

jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie  e-Zamówienia. 

6. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są 

po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

7. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do 

jednego formularza). 

8. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania  

z usług Platformy  e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa 

Regulamin Platformy e-Zamówienia. 

9. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy  

e- Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać z infolinii Platformy e-Zamówienia dostępnej 

mailto:k.sulima@trzcianne.pl


 

 

pod numerem telefonu 32/77-88-999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony 

na stronie  internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

10. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób 

niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

11. Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności 

przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze 

do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości 

(przycisk „dodaj załącznik”). 

12. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 

dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi  

w Rozporządzeniem dot. środków komunikacji elektronicznej. 

 

XV. WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 

 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 

SWZ. 

2. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 

wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynie w terminie, o którym mowa  

w punkcie powyżej, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ. 

4. Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku  

o wyjaśnienie treści SWZ. 

5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania, bez ujawniania źródła zapytania. 

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 

 

XVI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT (WYMAGANIA FORMALNE 

DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW)  

 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem „Formularza " dostępnego na Platformie  

e-Zamówienia, który jest przetwarzany przez Platformę i przesyłana do Oferenta. 

Wykonawca ma możliwość pobrania wersji roboczej formularza. 

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w postaci elektronicznej dostępnej na 

Platformie e-Zamówienia.  

3. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

4. Sposób złożenia oferty, w tym przygotowania i wypełnienia ofert został opisany został  

w Centrum Pomocy, dostępnej na stronie: https://ezamowienia.gov.pl/  



 

 

5. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), wykonawca, w celu utrzymania  

w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 

oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa" a następnie wraz z plikami stanowiącymi 

jawną część należy ten plik zaszyfrować. 

6. Ofertę należy złożyć przed terminem składania ofert – oferta złożona po terminie nie 

zostanie przyjęta. Dokumentów nie należy składać w ostatniej chwili. Czas trwania 

wgrywania i przetwarzania dokumentów jest zależny od ich ilości i rozmiaru oraz 

obciążenia Platformy. 

7. Ofertę należy złożyć na właściwym formularzu (aktualnym formularzu ofertowym 

pobranym z platformy do tego postępowania) – jeśli formularz będzie nieprawidłowy 

system poinformuje o tym w trakcie składania oferty. Formularz ofertowy i załączniki 

należy podpisać cyfrowo. 

8. Rekomendowanym wariantem podpisu wypełnionego formularza oferty jest 

podpisanie go podpisem wewnętrznym. Jednakże w przypadku podpisania 

wypełnionego formularza innym wariantem tj. podpisem zewnętrznym Platforma 

również przyjmie taki formularza i przetworzy go prawidłowo w zakresie weryfikacji 

podpisu pod warunkiem, że w przypadku tego wariantu podpisywania oddzielny plik  

z podpisem oferty zostanie załączony w sekcji „Załączniki i inne dokumenty 

przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

9. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. 

Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku 

„Wycofaj ofertę”.  

10. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać 

zmiany ani wycofać złożonej oferty. 

11. Do oferty należy dołączyć: 

a) Formularz ofertowy - Załącznik nr 1 do SWZ, 

b) pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik;  

c) Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy ofert składanych 

przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,  

d) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału  

w postępowaniu - wzór stanowi Załącznik nr 2 do SWZ, 

e) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby. 

Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 

zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 

potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych podmiotów, wzór stanowi Załącznik nr 3 do SWZ. 

12. Pełnomocnictwo do złożenia oferty oraz oświadczenia składane są w oryginale w takiej 

samej formie, jak składana jest oferta (tj. w formie elektronicznej opatrzonej 



 

 

kwalifikowanym podpisem lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego 

poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - 

Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego 

uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być 

uwierzytelniona przez upełnomocnionego.  

 

XVII. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

 1. Przez cenę ofertową należy rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy  

z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 

168).  

2. Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w Formularzu 

ofertowym sporządzonym wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do SWZ ceny brutto za 

realizację przedmiotu zamówienia.  

3. Cena musi zawierać wszystkie koszty związane z prawidłową realizacją zamówienia  

z uwzględnieniem postanowień zawartych w niniejszej specyfikacji, wynikające wprost  

z opisu przedmiotu zamówienia, SWZ, odpowiedzi udzielonych przez zamawiającego  

w trakcie postępowania przetargowego oraz podatek VAT, jak również inne elementy 

niezbędne do prawidłowego wykonania zamówienia, w tym również koszty jednorazowe 

jakie poniesie wykonawca przy realizacji prac.  

7. Stawki cenowe należy określić w złotych polskich. 

8. Cena oferty brutto stanowić będzie wynagrodzenie za realizację całego przedmiotu 

zamówienia, zgodnie z określeniem tego wynagrodzenia podanym w art. 632 Kodeksu 

cywilnego.  

9. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

10. Jeżeli złożono ofertę której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku 

podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny 

takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 

obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca składając ofertę, zobowiązany 

jest poinformować zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania  

u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, 

których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania oraz wskazując ich 

wartość bez kwoty podatku. 

 

XVIII. WADIUM  

Zamawiający nie żąda od Wykonawców wniesienia wadium.  

 

 

 



 

 

XIX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą do dnia 03.01.2025 r. Bieg terminu 

związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą 

zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu  

o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania 

ofertą wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na 

przedłużenie terminu związania ofertą.  

 

XX. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia  

05.12.2024 r. do godz. 12:00. 

2. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina 

złożenia oferty na platformie e-Zamowienia. 

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

4. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert. 

5. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 05.12.2024 r. o godzinie 13:00. 

6. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.  

7. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały 

otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

8. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 

nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.  

9. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania.  

 

XXI. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT  

1. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz                

z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert:  

 

Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował  następującymi kryteriami: 

 

1) Cena /C/                            – waga  60 % 

2) Doświadczenie zespołu /D/        – waga  40 % 

 

Kryterium 1 – „Cena” - będzie punktowana przez zamawiającego w oparciu o wyliczenie 

arytmetyczne: [najniższa cena brutto ze wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu : cena 

brutto oferty badanej] x 60 (waga), wg niżej podanego wzoru:    

 



 

 

       

           Najniższa cena ze wszystkich ofert 

C = -------------------------------------------------  x 60 = ilość punktów 

           Cena oferty badanej 

 

Kryterium 2 – „Doświadczenie zespołu” - ocena będzie dokonana w oparciu  

o wypełnioną w formularzu ofertowym tabelę „Wykaz personelu”. Zamawiający uwzględni  

w ocenie projekty, w których równocześnie brały udział co najmniej dwie spośród osób 

proponowanych jako personel kluczowy. Udział każdej z osób w każdym z projektów 

zostanie zaznaczony w tabeli (z liczbą kolumn odpowiadającą liczbie projektów, na które 

powołuje się Wykonawca). Projekty mogą być wykonane w dowolnym okresie czasu, 

wybranym przez Wykonawcę.   

Liczba kratek, w których zaznaczono udział każdej z osób w każdym z projektów stanowić 

będzie liczbę tzw. „małych punktów” w ramach kryterium „Doświadczenie zespołu”.  

W przypadku, gdy w jednym projekcie brały udział min. 2 osoby, Wykonawca otrzyma  

1 „mały punkt”. Punkty w ramach kryterium „Doświadczenie zespołu”, które zostaną 

przyznane ofercie będą wyliczone wg wzoru: 

> 0 „małych punktów” - 0,00 pkt 

> od 1 do 2 „małych punktów” - 10,00 pkt 

> od 3 do 4 „małych punktów” - 20,00 pkt 

> od 5 „małych punktów” wzwyż - 40,00 pkt 

XXII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY  

W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym 

niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.  

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę.  

3. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie zobowiązany 

przed podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy  

w wysokości i formie określonej w Rozdziale XXIII SWZ.  

4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem 

umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych 

Wykonawców.  

5. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym 

przez Zamawiającego.  

 

XXIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 

WYKONANIA UMOWY  

 

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 



 

 

XXIV. KLAUZULA ZATRUDNIENIA 

 

1. Zgodnie z dyspozycją art. 95 ust. 1 ustawy Pzp zamawiający wymaga zatrudnienia osób na 

podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 

r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. 2022 poz. 1510 z późn. zm.) w zakresie realizacji zamówienia: 

wykonywanie prac fizycznych i operatorzy sprzętu przy realizacji robót budowlanych. 

Ustalenie wymiaru czasu pracy oraz liczby osób zamawiający pozostawia w gestii 

wykonawcy, podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy.  

2. Obowiązek zatrudnienia na podstawie umowy o pracę nie dotyczy osób pełniących 

samodzielne funkcje techniczne w budownictwie w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. 

Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 2351 z późn. zm.).  

3. Obowiązki wykonawcy, podwykonawcy i dalszego podwykonawcy dotyczące zatrudnienia 

osób na umowę na pracę zostały uregulowane w projekcie umowy – załącznik nr 7 do SWZ. 

 

XXV. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI 

JEJ ZMIANY  

 

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego na warunkach określonych we wzorze umowy, stanowiącym Załącznik nr 7 do 

SWZ.  

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie.  

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 

wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 Pzp oraz wskazanym we wzorze 

umowy, stanowiącym Załącznik nr 7 do SWZ.  

4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 

pisemnej.  

 

XXVI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY 

 

1) Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale IX 

PZP. 

2) Odwołanie przysługuje na:  

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której zamawiający 

był obowiązany na podstawie ustawy;  

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie ustawy, 

mimo że zamawiający był do tego obowiązany. 

3) Odwołanie wnosi się do Prezesa KIO. Odwołujący przekazuje zamawiającemu 

odwołanie wniesione w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, albo kopię tego 



 

 

odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do 

wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem 

tego terminu. Domniemywa się, że zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed 

upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego 

kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej. 

4) Odwołanie wnosi się w terminie:  

1) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej;  

2) 15 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1. 

5) Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 10 dni od dnia 

publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym UE lub zamieszczenia dokumentów 

zamówienia na stronie internetowej. 

6) Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 4 i 5 wnosi się w terminie 10 

dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 

powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

7) Na orzeczenie KIO oraz postanowienie Prezesa KIO stronom oraz uczestnikom 

postępowania odwoławczego przysługuje skarga do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu 

zamówień publicznych. 

XXVII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

Zgodnie z art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 

2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej RODO, informuję, iż: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Trzcianne z siedzibą Urzędu 

Gminy Trzcianne, ul. Wojska Polskiego 10, 19-104 Trzcianne, której przedstawicielem jest 

Wójt Gminy Trzcianne, 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z którym można 

kontaktować się pod adresem email: iod@trzcianne.pl. 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawa z dnia  11 

września 2019 roku - Prawo zamówień publicznych Dz. U z 2024 r. poz. 1320), dalej „ustawa 

Pzp”;   

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z 



 

 

udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

7.   W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób  

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8.   Posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

9.   Nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.  

c RODO. 

 

 

 

 

WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ:  

Załącznik nr 1 Formularz Ofertowy, 

Załącznik nr 2 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu, 

Załącznik nr 3 Zobowiązanie innego podmiotu do udostępnienia niezbędnych zasobów 

Wykonawcy, 

Załącznik nr 4 Wykaz wykonanych usług, 

Załącznik nr 5 Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, 

Załącznik nr 6 Oświadczenie dotyczące przynależności do grupy kapitałowej, 

Załącznik nr 7 Wzór umowy. 


