ZARZADZENIE NR 158/13
WOITA GMINY TRZCIANNE

z dnia 22 listopada 2013 r,

w sprawic regulaminu okreflajacepo zasady udzielenia zamdwienia o wartosci nieprzekraczajacej
w zlotych rownowartosci kwoty nettol4 000 euro na dostawe pomocy dydaktycznych w ramach projektu
pn.: "Indywidualizacja procesu nauezania w Gminie Trzeianne”

Nu podstawic art. 30 ust. 1 ustawy 7 dnia 8 marea 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U, 2 2013 r. poz. 594)
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ Regulamin  okreslajyey  zasady udzielenia zamdwienia o wartodei  nicprzekraczajyce
w zlotych réwnowartosei kwoty nettol4 000 euro na dostawe pomocy dydaktyeznych w ramuch projektu pn.:
"Indywidualizacja procesu nauczania w Gminic Trzcianne” stanowigey zalgeznik nr | do zarzgdzenia,

§ 2. Zobowiyzuje komisje przetargows) powolang do przeprowadzenia postgpowania o udziclenic zamowienia
publicznego na w/w dostawe do przestrzegania uregulowan zawartyeh w powyzszym regulaminie,

§ 3. Zarzgdzenice wchodzi z w Zycie z dniem podpisania,
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Zalgcznik Nr | do Zarzadzenia Nr 158/13
Wajta Gminy Trzcianne

z dnia 22 listopada 2013 r.,

Regulamin okredljiey zasady udzielenia zamdwienia o wartoci nieprzekraczajacej w zlotych
rownowartosei kwoty netto 14 000 euro na dostawg pomocy dydaktyeznych w ramach projcktu pn.:
"Indywidualizacja procesu nauczania w Gminie Trzcianne"

DZIALL
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. |. Zarzadzenie okrefla zasady itryb udziclunia zamowienia o wartosei nicprzckraczujucej w zlotych
rownowartosci kwoty netto 14 000 curo.

2. Wartos¢ zamowienia, o ktérym mowa w zarzadzeniu, ustala si¢ zgodnie z przepisami art, 2 pkt 1 oraz
art, 33 — 34 ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r, - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. , poz. 907)

3. Przy ustalaniu wurtofci szaucunkowej, danepo rodzaju przedmiotu zamowicnia, naleZzy przestrzegaé
przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych dotyezgeych zakazu dzielenia zaméwicnia oraz zanizunia jego
wartosei w celu uniknigeia stosowania przepisdéw ustawy Prawo zamowien publicznych,

4. ZamoOwicnia o wartoSei  nieprzekraczajgcej  kwoty  wzlotych netto 14000 curo  dokonuje  sig
z przestrzeganiem zasud celowosed, legalnose 1 gospodarnoscei.

DZIAL II.
ZASADY UDZIELENIA ZAMOWIENIA DO KWOTY W ZLOTYCH NIEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI NETTO 14 000 EURO

§ 2. |, Czynnodci zwigzane 7 przygolowaniem, przeprowadzeniem iudzieleniem zamowienia wymagajy
dokumentowania przez komisjg przelargows i Szkolg Podstawowg w Trzeiannem,
2. Osoby wykonujyce czynnosci w postgpowaniu  zobowigzane sy zapewnié bezstronnosé 1 obiektywizm.
3. Dokumentacj¢  przeprowadzoncgo postgpowania przechowuje pracownik merytoryeznic odpowicdzialny za
udzielone zamowicnic na zasaduch okreslonych w odrebnych przepisuch,
4, Korespondencjg z Wykonawcami nalezy prowadzié¢ w formie pisemnej.
§ 3. 1. Szkola Podstawowa w Trzeiannem przed rozpoczeeiem procedury postgpowania o udzielenie zamowienia,
zobowiyzanu jest do przeprowadzenia rozeznania rynku i oszacowania wartosel zamowienia.

2, Rozeznanic rynku polega na ustaleniu cen, uco najmnicj (rzech potencjulnych wykonawecow
z wykorzystaniem w szezegblnodei: Internetu, kyeznosel telefonicznej lub faksowej,

3. Czynnofci rozeznania rynku nalezy udokumentowaé w formie notatki shuzbowe;

4. Wymog ustalenia cen, u co najmnicj trzech polencjalnych wykonawedw nie obowigzuje, jezeli na rynku
wykonanic przedmiotu zamowienia oferuje mniej niz 3 wykonaweow lub zuchodzy obiektywne okelicznosei
uzasadniajgee udzielenic zamowienia okreslonemu wykonawey. Fakt ten wymaga opisania w notatce stuzbowej,

§4. 1. Czynnodci  zwigzane z przygotowanicm, przeprowadzeniem iudzieleniem zamowicnia  obejmujy
w szezepolnoser:

1) sprawdzenic aktualnodei oszacowania wartodei zamowienia,
2) oprucowunie i przeslanie zapytania ofertowego, do co najmmigj trzech potencjalnych wykonawedw,
3) upublicznienie  trefei  zapytonia  ofertowego  na  stronic  internclowej  zamawiajacego,
4) vebranic ofert,

4) sporzadzenic protokotu z postgpowania,
5) dokonanie wyboru najkorzystnicjszej oferty

2. Pracownicy Zamawiajycego  dokonujue  oceny  zlozonych ofert skludujy  ofwiadezenia  w sprawie
bezstronnosci,

e
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