ZARZADZENIE NR 189/14
WOJTA GMINY TRZCIANNE

z dnia 29 maja 2014 r.

w sprawie regulaminu okreslajacego zasady udzielenia zaméwienia o warto$ci nieprzekraczajacej
w zlotych réwnowartoéci kwoty netto 30 000 euro na wykonanie operacji pn.: ""Modernizacja oddzialow
przedszkolnych w Gminie Trzcianne"

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2013 1., poz. 594,
zm. poz. 645 i 1318 oraz z 2014 r. poz. 379) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustala sie Regulamin okreélajacy zasady udzielenia zamowienia o wartosSci nieprzekraczajacej
w zlotych réwnowartoéci kwoty netto 30 0000 euro na wykonanie operacji pn.. "Modernizacja oddzialow
przedszkolnych w Gminie Trzcianne" stanowigcy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje komisje przetargowa powotang do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego na w/w operacje do przestrzegania uregulowan zawartych w przedmiotowym regulaminie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi z w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Trzcianne
%—ox

Z((l_yw Dabrowski
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 189/14
Wojta Gminy Trzcianne

z dnia 29 maja 2014 r.

Regulamin okreslajacy zasady udzielenia zaméwienia o wartosci nieprzekraczajacej w zlotych
réwnowarto$ci kwoty netto 30 000 euro na wykonanie operacji pn. : "Modernizacja oddzialow
przedszkolnych w Gminie Trzcianne"

DZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Zarzadzenie okre§la zasady itryb udzielania zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej w ztotych
réwnowartosci kwoty netto 30 000 euro.

2. Wartoéé zamowienia, o ktérym mowa w zarzadzeniu, ustala si¢ zgodnie zprzepisami art. 2 pkt 1 oraz
art. 33 — 34 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwiefi publicznych (tj. Dz.U. 2013 r., poz. 907 z p6zn.

Zim.).

3.Przy ustalaniu wartoéci szacunkowej, danego rodzaju przedmiotu zamowienia, nalezy przestrzegac
przepisow ustawy Prawo zaméwief publicznych dotyczacych zakazu dzielenia zamoOwienia oraz zanizania jego
wartodci w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwieni publicznych.

4. Zambwienia o warto$ci nieprzekraczajgcej kwoty wzlotych netto 30000 euro dokonuje si¢
z przestrzeganiem zasad celowosci, legalnosci, konkurencyjnodci i gospodarnosci.

DZIAL I1.
ZASADY UDZIELENIA ZAMOWIENIA DO KWOTY W ZLOTYCH N IEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI NETTO 30 000 EURO

§ 2. 1. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zamOwienia wymagaja
dokumentowania przez komisje przetargows i Szkole Podstawowg w Trzciannem.

2. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu zobowigzane sg zapewni¢ bezstronno$¢ i obiektywizm.

3. Dokumentacje z przeprowadzonego postepowania przechowuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
udzielone zamoéwienie na zasadach okre§lonych w odrgbnych przepisach.

4. Korespondencje z Wykonawcami nalezy prowadzi¢ w formie pisemne;.

§3. 1. Szkola Podstawowa w Trzciannem przed rozpoczgciem procedury postgpowania o udzielenie
zam6wienia, zobowigzana jest do przeprowadzenia rozeznania rynku i oszacowania warto$ci zamoéwienia.

2. Rozeznanie rynku polega na ustaleniu cen zwykorzystaniem w szczegélnosci: katalogdéw, stron
internetowych, tacznosci telefonicznej lub faksowe;.

3. Czynno$ci rozeznania rynku nalezy udokumentowa¢ w formie notatki stuzbowej.

§ 4. 1. Czynnoéci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem iudzieleniem zamoéwienia obejmujg
w szczegblnoscei:

1) sprawdzenie aktualno$ci oszacowania warto$ci zamowienia,

2) opracowanie i przestanie zapytania cenowego, do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,
3) upublicznienie tresci zapytania cenowego na stronie internetowej zamawiajacego,

4) zebranie ofert,

5) sporzadzenie protokotu z postgpowania,

6) dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty

2. Pracownicy Zamawiajacego dokonujac oceny zlozonych ofert skladaja o$wiadczenia w sprawie
bezstronnosci.
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