ZARZADZENIE NR 31/14
WOJTA GMINY TRZCIANNE

z dnia 14 kwietnia 2015 r.

w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji w drodze spisu z natury skladnikéw majatku gminy

Na podstawie art.33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2013 r., poz.
594 z pbzn. zm.) oraz art. 26 127 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U.z 2013 r,,

poz.330 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej sktadnikéw majatkowych w drodze spisu z natury w dniach
od 17 kwietnia 2015r. do 31 maja 2015r.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 15 kwietnia 2015 roku.
§ 2. 1. W celu przeprowadzenia spisu z natury powoluj¢ Komisje¢ Inwentaryzacyjna w sktadzie:
1) Przewodniczacy - Danuta Poplawska
2) Zastepca Przewodniczacego - Krzysztof Sulima
3) Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjne;j:
a) Anna Kupinska
b) Bernardeta Ciborowska
¢) Rafat Malinowski
d) Daniela Kuklo
e) Marzenna Agata Kulesza
f) Karol Laskowski
g) Marek Gierasimiuk

2. Komisje inwentaryzacyjna dzieli si¢ na trzy zespoly spisowe:
Zespot spisowy Nr 1:

1) Danuta Poptawska - przewodniczaca zespotu spisowego
2) Rafal Malinowski

3) Bernardeta Ciborowska
Zespot spisowy Nr 2:

1) Krzysztof Sulima - przewodniczacy zespotu spisowego
2) Anna Kupinska

3) Marek Gierasimiuk
Zespot spisowy Nr 3:

1) Karol Laskowski - przewodniczacy zespotu spisowego
2) Daniela Kuklo
3) Marzenna Agata Kulesza

§ 3. 1. Zasady i tryb przeprowadzenia inwentaryzacji okresla zarzadzenie Nr 169/10 Wojta Gminy Trzcianne
z dnia 17 sierpnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Trzcianne.

2. Okresla si¢ terminarz czynno$ci inwentaryzacyjnych w harmonogramie podanym w zatgczniku do
niniejszego zarzadzenia.

3. Pola spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji okresli Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 4. Zespoly spisowe zobowigzuje si¢ do:
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1) zebrania o$wiadczefi od os6b odpowiedzialnych materialnie za powierzone mienie (wzor oswiadczenia
w zalaczeniu),

2) rzetelnego, dokladnego, zgodnego ze stanem faktycznym spisania wszystkich skladnikow majatkowych,
3) terminowego przeprowadzenia spisu z natury,

4) oceny stanu jakosci sktadnikow majatkowych objetych spisem,

5) wyjasnienie ewentualnych powstatych réznic i przedstawienie wnioskéw, co do sposobu ich rozliczania.

§ 5. Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przekazania Skarbnikowi Gminy Protokotu
z przebiegu inwentaryzacji wraz z arkuszami spisowymi.

§ 6. Do zadan Referatu Finansowego nalezy:

1) sprawdzenie, po zakonczeniu spisu z natury, arkuszy spisu z natury $rodkéw trwatych, pozostatych srodkdw
trwatych przez uprawnionego pracownika ksiggowosci,

2) wycena spisanych sktadnikow,

3) ustalenie ewentualnych réznic pomiedzy wartoscia spisanych srodkéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych
na dzien 15 kwietnia 2015 r., a ich wartoscia ksiggowa.

§ 7. Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoscia iterminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych powierza si¢
Skarbnikowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Trzcianne

Etdong, !
\Jo
Marek Krzysztof/Szydlowski
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HARMONOGRAM INWENTARYZACJI SKEADNIKOW MAJATKU GMINY

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 31/14

Woéjta Gminy Trzcianne

z dnia 14 kwietnia 2015 r.

L.p. | Czynno$¢ inwentaryzacyjna

Termin wykonania

Osoby odpowiedzialne

1. Przeszkolenie zespotdéw spisowych do 16 kwietnia 2015r. Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej
2. Przygotowanie materialdw niezbednych do do 16 kwietnia 2015r. Przewodniczacy Komisji
przeprowadzenia inwentaryzacji Inwentaryzacyjnej
3. Okreslenie pol spisowych do 17 kwietnia 2015r. Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej
4. Przeprowadzenie spisu z natury od 17 kwietnia do 31 maja | Czlonkowie zespotéw
2015r. spisowych
3 Przekazanie do referatu Finansowego Protokotu | do 31 maja 2015r Przewodniczacy Komisji

z przeprowadzonej inwentaryzacji wraz
z arkuszami spisowymi

Inwentaryzacyjnej

6. Wycena spisanych sktadnikéw

do 10 czerwca 2015r.

Ksiggowosé
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 31/14
Wéjta Gminy Trzcianne

z dnia 14 kwietnia 2015 r.

Oswiadczenie

Oswiadczam  niniejszym, jako osoba materialnie odpowiedzialna za  mienie powierzone
z obowigzkiem przechowywania w pomieszczeniach biurowych — magazynach Urzedu Gminy Trzcianne,
bedace W UZYLKOWANIU  .o.oiiiiiicecceeeeeeeeee e , ze wszystkie dowody
przychodu irozchodu inwentaryzacyjnych sktadnikéw majatkowych zostaly przekazane do Skarbnika —
ksiggowosci, a szczegblnie dotyczace przychodéw i rozchodéw majatkowych:

a) $rodkow trwalych
b) przedmiotu w uzytkowaniu,
oraz zostaly do chwili spisu z natury ujete w ewidencji ilosciowej tj. w ksiegach inwentarzowych.

Oswiadczam jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone mi mienie, ze nie roszcze zadnych
pretensji inie wnosz¢ uwag do komisji inwentaryzacyjnej w zakresie ilosci i Jjakosci zinwentaryzowanych
sktadnikéw majatkowych.

Trzcianne, dnia ..........ccoeeveeveeennn..,

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej:

Id: E6F9962D-CC3E-4047-BD14-FEFF8055BCE2. Przyjety Strona 1



