¢ ZARZADZENIE NR 62/15
WOJTA GMINY TRZCIANNE

z dnia 27 sierpnia 2015 r.

zmieniajgce Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Trzcianne

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz.594
z pozn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Trzcianne, wprowadzonym Zarzadzeniem Wojta Gminy
Trzcianne Nr 181/10 z dnia 11 pazdziernika 2010r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Trzcianne, zmienionym Zarzadzeniami: Nr 9/10 Wéjta Gminy Trzcianne z dnia 31 grudnia 2010r., Nr
12/11 Woéjta Gminy Trzcianne z dnia 20 stycznia 201 Ir., Nr 34/11 Wojta Gminy Trzcianne z dnia 29 lipca 2011r.,
Nr 72/12 Wojta Gminy Trzcianne z dnia 4 czerwca 2012r., Nr 90/12 Wéjta Gminy Trzcianne z dnia 17 wrzeénia
2012r., Nr 200/14 W¢jta Gminy Trzcianne z dnia 18 czerwca 2014r., Nr 8/14 Wojta Gminy Trzcianne z dnia
16 grudnia 2014r. i Nr 23/15 Wojta Gminy Trzcianne z dnia 18 lutego 2015r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. W Rozdziale I. Postanowienia wstgpne w § 2 wprowadza sig nast¢pujace zmiany:

. 1) punkt 8) otrzymuje brzmienie: ,,8) zastgpcy skarbnika gminy - nalezy przez to rozumie¢ zastepce Skarbnika
c Gminy Trzcianne, ”

2) dotychczasowe punkty 8, 9 1 10 otrzymujg brzmienie 9, 101 11.
2. w Rozdziale III. Wewngtrzna struktura Urzgdu wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) w § 8 dodaje si¢ punkt 6 w brzmieniu: ,,6) Zastgpca Skarbnika Gminy,

2) w § 9 ust. 1 punkt 1 otrzymuje brzmienie: ,,1) Referat Finansowy (przy znakowaniu spraw uzywajacy symbolu
Fn), w sktad ktorego wchodza:

a) Skarbnik Gminy,

b) Zastgpca Skarbnika Gminy,

¢) stanowiska do spraw ksiggowosci budzetowe;,

d) stanowiska do spraw ksiggowo$ci podatkowe;j,

¢) stanowisko do spraw wymiaru podatkow 1 opfat lokalnych,

f) stanowisko do spraw rozliczen optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

g) stanowisko do spraw rozliczen oplat za zbiorowe zaopatrzenie w wodg 1 odprowadzanie sciekow.”

c 3)w § 10 ust. | otrzymuje brzmienie: ,,I. Funkcje kierownika urzgdu sprawuje wojt jednoosobowo bezposrednio
oraz przy pomocy swego zastepcy, sekretarza gminy, skarbnika gminy 1 zastgpcy skarbnika gminy, ktorzy

dziatajg w zakresie spraw powierzonych przez wojta w drodze pelnomocnictwa iponosza przed nim
odpowiedzialnosc¢.”

3. Rozdzial V otrzymuje brzmienie: ,,Zakresy zadan oraz kompetencji wojta, zastgpcy wojta, sekretarza gminy,
skarbnika gminy, zastgpcy skarbnika gminy i kierownika referatu organizacyjnego ™.

4. w Rozdziale V., Zakresy zadan oraz kompetencji wojta, zastgpcy wojta, sekretarza gminy, skarbnika gminy,
zastgpey skarbnika gminy 1 kierownika referatu organizacyjnego wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 20a. otrzymuje brzmienie: ,,§ 20a. Do zadan Zastgpcy Skarbnika Gminy, glownego ksiggowego budzetu,
kierownika referatu finansowego nalezy w szczegélnosci wykonywanie zadan Skarbnika Gminy, glownego
ksiggowego budzetu, kierownika referatu finansowego podczas Jego nieobecnosci w zakresie:

a) ustalanie zakreséw czynnos$ci pracownikow Referatu Finansowego,

b) kontrasygnata oswiadczen woli skladanych w imieniu gminy, jezeli moga one spowodowal powstanie
zobowigzan finansowych,

¢) informowanie rady o odmowie ztoZenia kontrasygnaty,
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d) przygotowywanie projektu budzetu gminy oraz jego zmian,
e) dokonywanie wstgpnej kontroli dokumentow dotyczacych dokonywania budzetu,

f) czuwanie nad prawidtowa realizacja budzetu, opracowywanie analiz isprawozdan w tym zakresie oraz
informowanie organdw gminy o przebiegu realizacji,

¢) nadzor nad postgpowaniem w sprawach podatkowych,

h) nadzorowanie i kontrola gospodarki finansowe) jednostek budzetowych gminy,

1) nadzor nad dokonywaniem platnosci srodkow pomocowych z funduszy Unii Europejskiej 1 innych Zrodet,
J) opracowywanie projektow przepisow wewngtrznych zakresu gospodarki finansowej,

k) dokonywanie wszelkich rozliczen finansowych, w tym naleznos$ci stanowiacych dochody Skarbu Panstwa
(m.in. oplat pobieranych za wydanie dowodéw osobistych) oraz analizowanie caltoksztaltu gospodarki
finansowej urzedu,

[) wspotpraca z wlasciwymi organami administracji publicznej w sprawach dotyczacych budzetu i gospodarki
finansowej gminy,

m) nadzorowanie prawidlowego funkcjonowania ustawy o zaméwieniach publicznych,

n) wykonywanie zadan zleconych przez wdjta wynikajacych z przepisoéw prawa materialnego nalezacych do
jego zakresu dziafania,

0) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez wojta w spawach objgtych jego kompetencja.

2) dotychczasowy § 20a. otrzymuje brzmienie § 20b.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w sposob zwyczajowo przyjgty

u pracodawcy.

iny Trzcianne

Marek Krzysztot]|Szydlowski
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