ZARZADZENIE NR 93/15
WOJTA GMINY TRZCIANNE

7 dnia 29 grudnia 2015 .

w sprawie wyboru podstawowego systemu dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw w
Urzedzie Gminy Trzeianne

Na podstawic § 6 ust. 1 1 2 rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow 7z dnia I8 stycznia 2011 r. w sprawie _
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykuzow akt oraz mstrukeji wosprawie organizacji 1 zakresu ‘
dziatania archiwow zakladowych (Dz.U. Nr 14, poz 67) i § | ust. 3 Instrukeji Kancelaryjnej stanowigce) zalgeznik
Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia I8 stycznia 2011 r. w sprawic instrukeji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych (Dz.U. Nr 14, poz 67) zarzgdzam. co nasigpuje:

§ 1. Podstawowym sposobem dokumentowania przebicgu zalatwiania i rozstrzygania spraw w Urzedzie Gminy
Trzcianne jest system tradycyjny (papicrowy).

§ 2. Sprawy rozpoczgle i niezakonczone przed | stycznia 2011r. ktoryeh dokumentacja powstala i zgromadzona
jest w Urzedzie Gminy Trzcianne, zalatwiane sy bez zmiany dotychezasowego znaku sprawy.

c § 3. Traci moc Zarzgdzenie nr 102011 Wojta Gminy Trzeianne 7 dnia 20 stycznia 201 1r. w sprawic wyboru
systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy w Trzeiannem.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi.

§ 5. Zarzgdzenic wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Trzcianne

Marek Krzysztof 8zydlowski
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