UCHWAELA NR XXII/87/08
RADY GMINY TRZCIANNE

z dnia 30 pazdziernika 2008

w sprawie procedury uchwalania budzetu gminy oraz rodzaju i szczegélowosci
materialéw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz.
984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z
2004r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759, z 20051. Nr 172, poz. 1441,
Nr 175, poz. 1457, z 2006r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337 oraz z 2007r. Nr 48, poz. 327,
Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218) Rada Gminy uchwala procedurg uchwalenia budzetu
gminy oraz rodzaj i szczegdlowo$¢ materialow informacyjnych towarzyszacych projektowi
budzetu:

§ 1. Opracowanie projektu budzetu.

1. Projekt budzetu opracowuje, przy pomocy urzedu gminy i kierownikéw gminnych
jednostek organizacyjnych, Wojt Gminy Trzcianne, zwany w dalszej czesci uchwaly Wojtem.
W tym celu Wojt zobowiazuje kierownikéw referatow oraz kierownikéw jednostek
organizacyjnych gminy do sporzadzenia i przedlozenia projektu planéw budzetowych
dotyczacych sfinansowania ze $rodkéow budzetu gminy zadan wykonywanych przez te
jednostki.

2. Wnioski radnych, solectw, spolecznych komitetéw w sprawie wprowadzenia do
budzetu zadan wlasnych gminy sktadane sa Wojtowi w terminie do dnia 15 wrzesnia kazdego
roku. Wojt kieruje je do odpowiednich referatow.

3. Jednostki organizacyjne gminy, posiadajace osobowo$§¢ prawna, wnioski do budzetu
na nadchodzacy rok skfadaja Wojtowi w terminie do 1 pazdziernika.

4. Kierownicy referatow urzedu gminy sktadaja w terminie do 10 pazdziernika zbiorcze
projekty finansowe dochodéw i wydatkéw budzetu gminy, w szczegélowosci dzial, rozdziat i
paragraf.

5. Zbiorcze projekty planow finansowych zawieraja plan finansowy urzedu gminy,
plany finansowe jednostek organizacyjnych gminy, wnioski, o ktérych mowa w punkcie 2 a
takze inne planowane dochody i wydatki wynikajace z nowych zadan lub zmian
organizacyjnych.

6. Powyzsze projekty planéw powinny zawiera¢ nazwg zadania, okres realizacji, opisy
zadania inwestycyjnego, opisy zadania operacyjnego, przewidywany koszt realizacji zadania
wraz z kalkulacja.

7. W terminie do 10 pazdziernika Wéjt okresla zadania gminy realizowane wspdlnie z
innymi jednostkami samorzadu terytorialnego, zadania przejgte przez gming do realizacji w
drodze umowy lub porozumienia, a takze zakres pomocy rzeczowej lub finansowej dla innych
jednostek samorzadu terytorialnego.

8. Skarbnik Gminy w terminie do 10 pazdziernika opracowuje prognozg wysokosci
dochodéw gminy z poszczegdlnych zrodet oraz zestawia obligatoryjne wydatki gminy w




roku budzetowym, wynikajace z zaciagnigtych zobowiazan oraz realizacji obowiazkowych
zadan gminy, zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadafi zleconych gminie
ustawami.

9. Na podstawie przedlozonych projektow planéw finansowych zlozonych przez
kierownikow referatow, uwzgledniajac prognoze dochodéw i zestawienie obligatoryjnych
wydatkéw sporzadzonych przez Skarbnika Gminy, Wojt ustala projekt budzetu w formie
projektu uchwaly budzetowej wraz z objasnieniami, informacja o stanie mienia komunalnego
oraz prognoza dlugu i przedklada Radzie Gminy i Regionalnej Izbie Obrachunkowej
najpézniej do dnia 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy.

§ 2. Projekty planéw finansowych jednostek organizacyjnych gminy.

1. Kierownicy podlegtych jednostek budzetowych w terminie do 1 pazdziernika
sporzadzaja wstepne projekty planéw finansowych w szczegélowosci dzial, rozdziat i
paragraf oddzielnie dla:

a) dochodow,
b) wydatkow,
¢) dochodéw wiasnych i wydatkéw nimi finansowanych,
oraz informacje o stanie mienia komunalnego wg stanu na 1 pazdziernika kazdego roku.

2. W terminie 7 dni, od dnia przekazania projektu uchwaty budzetowej Radzie Gminy,
Woit przekazuje gminnym jednostkom budzetowym informacje zawierajaca kwoty dochodow
i wydatkow z wyodrebnieniem na wydatki biezace i majatkowe.

3. Jednostki opracowuja projekty planéw finansowych w terminie 30 dni od dnia
otrzymania danych, lecz nie pézniej niz do 22 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy.
Projekty planéw sporzadza sig oddzielnie dla dochodéw, wydatkéw oraz dochodéw wlasnych
i wydatkéw nimi finansowanych w szczegdlowosci: dzial, rozdziat i paragraf.

4. Wojt weryfikuje otrzymane projekty planéw finansowych pod wzgledem ich
zgodnosci z projektem uchwaly budzetowej i w przypadku stwierdzenia r6znic wprowadza w
nich odpowiednie zmiany, informujac o ich dokonaniu kierownika jednostki budzetowe;.

5. Zweryfikowane plany finansowe o ktorych mowa w ust. 3 stanowia podstawe
gospodarki finansowej w okresie od dnia 1 stycznia roku budzetowego do dnia opracowania
planu finansowego na podstawie informacji o ostatecznych kwotach dochodéw 1 wydatkow
wynikajacych z uchwaly budzetowe;.

§ 3. Projekt budzetu i materiaty informacyjne towarzyszace projektow1 budzetu.

1. Projekt budzetu gminy sktada sig:
a) z projektu uchwaty budzetowej wraz z obja$nieniami,

b) z prognozy tacznej kwoty dtugu gminy na koniec roku budzetowego i lata nastepne,
wynikajacej z planowanych i zaciagnietych zobowiazan,

¢) z informacji o stanie mienia komunalnego, zawierajaca dane o ktorych mowa w art.
180 ustawy o finansach publicznych.

2. Projekt uchwaly budzetowej okresla:




1) prognozowane dochody gminy wedlug Zrodet ich pozyskania sklasyfikowanych do
dzialow, rozdzialéw i paragraféow klasyfikacji budzetowej w podziale na dochody:
biezace 1 majatkowe,

2) wydatki budzetu gminy w podziale na dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji
budzetowej z wyodrebnieniem:

a) wydatkéw biezacych, w tym w szczegdlnoSci wynagrodzen i pochodnych od
wynagrodzef,, dotacji, wydatkéw na obstuge dlugu oraz wydatkéw z tytulu porgezen i
gwarancji udzielanych przez gmine,

b) wydatkow majatkowych,

3) zrédta pokrycia deficytu lub przeznaczenie nadwyzki budzetu gminy,
4) przychody i rozchody budzetu gminy.

3. Projekt uchwaly budzetowej zawiera takze:

1) wydatki zwiazane z wieloletnimi programami inwestycyjnymi, z wyodrgbnieniem
wydatkéw na finansowanie poszczegdlnych programow,

2) wydatki na programy i projekty realizowane ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi $rodki z pomocy udzielonej przez panstwa
czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) a takze $rodki
pochodzace ze zrédet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi inne niz wymienione,

3) plany przychodow i wydatkéw dochodow wiasnych jednostek budzetowych oraz
Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

4) limit zobowiazan z tytulu zaciaganych kredytow i pozyczek oraz emitowanych papierow
wartosciowych, o ktorych mowa w art. 82 ust. 1 ustawy o finansach publicznych,

5) upowaznienia dla Wojta do zaciagania zobowigzan:

a) na finansowanie wydatkéw, o ktérych mowa w punkcie 2 oraz zadania wynikajace z
kontraktow wojewédzkich zawartych migdzy Rada Ministrow a samorzadem
wojewddztwa ujmowane w wykazie stanowiacym zalacznik do uchwatly budzetowej
(art. 166 ust. 2),

b) z tytuln uméw, ktérych realizacja w roku nastgpnym jest niezbedna dla zapewnienia
ciagloéci dziatania jednostki i termin zaptaty uptywa w roku nastepnym,

6) zakres i kwoty dotacji podmiotowych udzielanych instytucjom kultury oraz niepublicznym
przedszkolom i szkolom,

7) dochody i wydatki zwiazane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowe;j i innych
zadan zleconych gminie odrebnymi ustawami,

8) kwoty dotacji przekazywane na podstawie odrgbnych przepisow na realizacjg zadan gminy
podmiotom nie zaliczanym do sektora finansoéw publicznych, nazwy zadania gminy oraz
celu na realizacje ktorego udziela si¢ dotacji,

9) inne dotacje,

10) dochody i wydatki zwiazane z realizacjg zadan wspolnych realizowanych w drodze
umoéw lub porozumien miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego w przypadku
realizacji zadan przez gming.




4. Projekt uchwaty budzetowej moze zawiera¢ upowaznienie dla Wojta do:

1) zaciagania kredytéw i pozyczek oraz emisji papieréw wartosciowych na pokrycie
wystepujacego w ciagu roku budzetowego deficytu budzetu gminy,

2) dokonywania zmian w budzecie w zakresie okreSlonym w art. 188 ust. 2 ustawy o
finansach publicznych, :

3) przekazania uprawnient innym jednostkom budzetowym do zaciagania zobowiazan z tytulu
uméw, ktorych realizacja w roku nastgpnym jest niezbedna dla zapewnienia ciaglosci
dziatania jednostki i termin zaptaty uplywa w roku nastgpnym,

4) inne wynikajace z ustawy o samorzadzie gminnym i ustawy o finansach publicznych.

5. W projekcie uchwaty budzetowej ustala sig rezerwe ogélna w wysokosci do 1%, nie
mniejsza niz  0,7% wydatkow budzetu gminy. Moga by¢ tworzone rezerwy celowe do
wysokoéci okreslonej w ustawie o finansach publicznych. Kwoty rezerw ujmuje si¢ w
zestawieniach wydatkéw, o ktorych mowa w ust.2 pkt.2.

6. W projekcie uchwaly budzetowej okresla si¢ dochody z tytulu wydawania zezwolen
na sprzedaz napojow alkoholowych i wydatki na realizacj¢ zadan okreslonych w gminnym
programie profilaktyki i rozwiazywania probleméw alkoholowych  oraz zwalczania
narkomanii, w wysokosci nie mniejszej niz dochody.

7. Do czasu uchwalenia budzetu przez Rade Gminy, Wojt moze dokonywa¢ zmian w
projekcie budzetu powiadamiajac o zmianach Radg Gminy.

§ 4. Uchwalanie budzetu:

1. Przewodniczacy Rady Gminy niezwlocznie przesyla radnym przedlozony przez
Wéijta projekt uchwaly budzetowej wraz z obja$nieniami, informacja o stanie mienia
komunalnego oraz prognoza dtugu.

2. Komisje Rady zapoznaja si¢ z projektem budzetu i w terminie do 5 grudnia
przedstawiaja na pi$mie Komisji Budzetowe;j opinig o projekcie.

3. Komisja Rady proponujac wprowadzenie nowego wydatku lub zwiekszenie wydatku
przewidzianego w projekcie budzetu, zobowiazana jest wskaza¢ zrodla jego finansowania.

4, Komisja Budzetowa organizuje z Przewodniczacym Rady Gminy i Wojtem
posiedzenie przewodniczacych wszystkich komisji Rady, wiceprzewodniczacych Rady,
Skarbnika Gminy w celu omOwienia i zajgcie stanowiska w formie opinii zbiorczej w
sprawach zgloszonych przez poszczegélne komisje Rady.

5. W przypadku, gdy z ustalen prac nad budzetem wynika konieczno$¢ dokonania w
projekcie uchwaty budzetowej gminy zmian powodujacych zmniejszenie dochodow lub
zwiekszenie wydatkow i jednocze$nie zwigkszenie deficytu budzetu, dla ich wprowadzenia
niezbedna jest zgoda Wojta. ‘

6. Przewodniczacy Rady Gminy w terminie ustawowym zwoluje sesj¢ budzetowa.
Porzadek obrad sesji budzetowej powinien zawierac:

1) odczytanie projektu uchwaty budzetowej,
2) odczytanie opinii poszczegolnych komisji Rady Gminy,




3) odczytanie opinii w sprawie projektu budzetu przedstawionej przez przewodniczacego
Komisji Budzetowej,

4) odczytanie opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej o projekcie uchwaty budzetowej oraz
o prognozie dtugu,

5) dyskusja nad projektem uchwaty budzetowej,

6) glosowanie nad uchwata budzetowa,

§ 5. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Trzcianne.

§ 6. Traci moc uchwala Nr 79/XVII[/2000 Rady Gminy Trzcianne z dnia 12
pazdziernika 2000 roku w sprawie procedury uchwalania budzetu gminy oraz rodzaju i
szczegdlowosci materialéw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu.

§ 7. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega rozplakatowaniu na tablicach

ogloszen.

Przewodnicz

Rady y

Roman Klepadio



