ZARZADZENIE NRA7Z./09
WOJTA GMINY TRZCIANNE
7 dnia 4% czerwea 2009 roku

w sprawie ogloszenia naboru na stanowisko zastepcy kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Trzciannem

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r, o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) i art. 11-15 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1438) oraz zarzadzenia
Nr 93/A/09 Wajta Gminy Trzeianne z dnia 3 lutego 2009 roku w sprawie ustalenia
regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze. w tym kierownicze stanowiska
wrzednicze w Urzedzie Gminy Trzeianne, oraz gminnych jednostkach orgamizacyjnych:
Biurze Obshugi Szké! Samorzadowych w Trzciannem i Gminnym Osrodku Pomocy
Spoleczne] w Trzciannem (zmienionego zarzadzeniem Nr 106/09 z dnia 6 kwietnia 2009 1)
zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Oglaszam nabér na stanowisko zastepey kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

§ 2, Ustala sig kryteria doboru kandydatow na stanowisko zastepey kicrownika Urzedu Stanu
Cywilnego. okreslone w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. § 1. Do przeprowadzenia naboru na w/w stanowisko powoluje Komisje Konkursowa
w nastepujaovm skladzie:

1) Zdzistaw Dabrowski — Wéjt Gminy Trzcianne — przewodniczacy Komisji,

2) Antoni Stefanowicz — Zastepea Wojta Gminy Trzcianne — zastgpca przewodniczacego

Komisji.

3) Joanna Fiedoruk — inspektor ds. samorzadowych i organizacyjnych — sekretarz Komisji.
§ 4. Tryb pracy komisji okreslaja przepisy rozdzialu 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samerzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458) oraz Regulaminu naboru na
welne stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy
Trzcianne oraz gminnych jednostkach organizacyjnych: Biurze Obstugi Szkél
Samorzadowych w Trzeiannem i Gminnym Oérodku Pomocy Spotecznej w Trzeiannem.

§ 5. Komisja dziala do czasu zakonczenia procedury naboru na wolne stanowisko pracy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zyeie z dniem podpisania.

Woit

Gminy Trzcianne

Zdzistaw Dabrowski



do Zarzadrenia Hr%‘
Waijta Gminy Treeianne
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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE
KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

Wiéjt Gminy Trzcianne

ogisszz otwarty i konlamencyjny konkurs na wolne Kicrownices stanowisko uregdnicze w Urzedzie Gminy

Trecianne, ul. Wojska Polskiego 10, 19-104 Trzoianne

1. Stznowisko pracy:

1)
2)
3)
4)
3)
6)

1

2)
3)
4)

1

3)

4)

3)
6)
7

zastgpea kicrownika Urzeds Stsnu Cywilnego
(wymiar czasu pracy: 172 etatu)

Wymagania niezbedne od kandydatdw:

obywatelstwo polskie,

peina zdoinost do cayninodci prawmyeh | korzystanie z peini praw publicanych,

brak skazania za przestepstwo umydine lub przestepstwo skarbowe umydine,

nicposziakowana opinia,

wyksztaloenie wyzsze magisterskie (prawo lub administracia),

posinda lacrnie co najmmiej pieciolemi sia2 pracy:

a) nastanowiskach urzedniczych w urzgdach lub w biurach jednostek samarzadu tervtorialnego lub
b) wshibie cywilngj, lub

¢) w urzgdach pafistwowych, z wyjatkiem stanowisk pomocniczych 1 obstugi, lub

d) wshubie zagranicznej, z wyjatkiem stanowisk pomocniczych i obstugi.

Wymagania dodatkowe:

majomodé przepisdbw prawa: ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, ustawy Kodeks rodzinny
i opickuiczy, ustawy o zmianie imion i nazwisk, ustawy o powszechnym obowigzku obrony
Rzzczypospolitej Polskicj, rozporzadzen wykonawczych do ustaw,

posiadanic prawa jazdy i samochodu osobowego:

majomoed obstugi komputera | oprogramowaniz biuroweze w tvm korzystania z z programu LEX,
d\rspnq;y;mﬁ komunikatywmodl, mile podeiscie do interesanta, systematycznodd, umicicinosE pracy
W Zespo

Zakres wykonywanych zadan na stanowiskuo:

wykonywanie zadan gminy okredlonych w ustawiz z dnia 29 wrzesnin 1989 r. prawo 0 alaach stsnn
cywilnege (Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz 1688 z poin. zm.) orsz w przepisach wykonawczych do s
ESIAWY,

wykonywanic zadan gminy okreflonych w estawic z dniz 25 lwego 1964 1. Kodeks rodzinny
lupm{Dz.U z 1964 r. Nr 9, poz 59 z piin. zm.) oraz w przepisach wykomawczych de =5

mmmmmiummmwwm:m 15 bstopads
1956 r. o zmianic imion { mewisk (Dz. U. z 2005r. Nr 233, poz. 1992 2 pdin. zm.),

wykonyvwanie zadaf urzpdo stanu cywilnego okredlomych w rozporzadeeniv Ministra Zdrowia z dnia 7
grudnia 2001 r. w sprawic wzoru karty zponu i sposobe jej wapelniania (Dz. U. 2000, Nr 155,
poz. 1782 z podn. zm.),

prowadzenie spraw wojskowych,

prowadeenic spraw zwiazanych 7 repatriacia,

prowadzenie spraw zwigzanych ze zbidrkami publicenymi;

5. Wymagane dokumenty:
17 list motywacyjny;
2) zyciorys (CV);
3) kwestionariusz osobowy,;
4) kopia dokumentu poswiadczajacego wyksatalcenie, np. dvplomu;

A



%) e dodstkowe dokumenty o posiadanych kwalifikscjach 1 umicjetnodciach np: kopie z=swiadczen
o ukoficzonych kursach, szkoleniach, referencie;

6) ofwiadczenic kandydata, 22 nie byl prawomeocnie skarsoy za przssigpstwa umyiine, posiada pelng
2doineéd do czynnodei pravwnych orzr Korzysta 2 pelni praw publicenych; jego stan zdrowis pozwala na
Z=rndnienie na okredlonym stanowisk

List motywacyjny oraz CV, powinny by opatrzone klsuraly

—rir moich csobawvoh zawartvch w oferrie meacy dla note-sh
[ w!mdm:pnknﬂulﬂdxm o

1) osobitciz w Urzgdeic Gminy Trecianne; ul. Wojska Polskiezo 10, w pokoju Nr 18, lub

2) pezestad pocety elekironiczna na adres: trrcianne@ug.pl w preypadku posindanych oprewmica do
podpiza elektronicznego, lub

3) poczia na adres urzgdu ¢ dopiskiem .Dotyezy nabore na stanowisko zastepey kierownika USCT
w terminie do dnin ..... czerwea 2009 roku (nie krdoei miz do 10 dni kalendarzowych od opublikowania

 oglaszenia), godz. 15.30.

Dokumenty aplikacyjne, ktérs wphyng do urzgdu po wy2ej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Ogloszenie o naborze opublikowane jest w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Trzcianne

(http-/rwww,umwp-podlasie.ol/bip‘smina/trzcianne’) orsz umicszczone na tablicy informacyinej Urzedu
Gminy Trrcianne.

7. Kandydaci, ktérzy spelnia wymagsnia formalae okredlone w niniejszym ogloszeniu zakwalifikowani
zostana do selekeji koficowe], skladajacej sie z roemowy kwalifikacyjnej.

8 Z wybranym kandydatem zawaria bgdzic umowz o prace:

I) w propadiy kandydatdw podeimuiacyeh po raz piErwszy prace na stanowisku orzedniczym
w siministracji ssmorzadowej, Zostanic rmwarts umowa 0 prace na czas okredlony, nie dhi=zy niz 6
micsigcy, 2z mokliwoicin wcreiniciurepo rozwiszEnia siosunku pracy @ dwastvsoduiowym
wypowicdzeniem. Osoby e podiessiy baxia shuzbie preyeotowswezsi. zakoficzone] egzaminem.

) z kandydatami posiadajgcymi stad pracy na stanowisku urzedniczvm w administracii s=morzadows),
4. w:

z) wrezedach marszalkowskich oraz wojewddzkich jednostkach orgamizacyjnych,

b) starostach powistowych oraz powistowych jednostkach organizacyjnych,

¢) urzpdach gmin, jednostkach pomocniceych pmin oraz pminnych jednostkach i1 zaidadach
budzetowvch,

d) biurach zwinzkdw jednostek samorzadu terytorialnego oraz zakladdw bud2etowych utworzanych
praer e owigzki,

e} biurach jednostek administracyinvech jednostek samorzaduo terytorialnego

wynoszacy diuzej ni2 6 miesigoy zosianie zawarta umows o prace na czas nicokredlony.

9. Informacja o wyniku naboru bedrzie umicszczona na podanejf wydej stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Trzeianne oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie.
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