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I Sposéb doreczania dokumentéw elektronicznych do Urzedu Gminy Trzcianne

Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 wrze$nia 2011 roku w sprawie sporzadzania pism w formie dokumentéw elektronicznych,
dorgczania dokumentéw elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzoréw i kopii dokumentéw elektronicznych (Dz.U. Nr 206, poz. 1216) Urzad Gminy
Trzcianne informuje o sposobach doreczania dokumentéw w postaci elektronicznej.

I. Adres elektronicznej skrzynki podawczej (ESP), za pomoca ktérej mozna dorgcza¢ dokumenty elektroniczne do urzedu:
Na platformie ePUAP:
http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_OpisUslugi?
nazwaOpisu=Skargi%2C+wnioski%2C+zapytania+do+urzedu&idPodmiotu=ugtrzcianne

W celu ztozenia wniosku do Urzedu konieczne jest posiadanie bezptatnego konta uzytkownika na platformie ePUAP. Skuteczne dorgczenie dokumentéw
potwierdzane jest automatycznym wydaniem urzedowego po$wiadczenia przedtozenia (UPP).
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IIl. Adres poczty elektronicznej urzedu, za pomoca ktérej mozna dorgcza¢ dokumenty elektroniczne (bez potwierdzania UPP):
trzcianne@trzcianne.pl

Ill. Dostarczenie dokumentéw osobiscie - w godzinach pracy urzedu do sekretariatu (pokdj Nr 18) na nastepujacych nosnikach danych:

a) dyskietka 1,44 MB;
b) pamie¢ masowa USB 1.1, 2.0 lub 3.0;
c) ptyta CD/DVD

Wymagania dla dokumentéw elektronicznych dostarczanych do Urzedu:

1. Dokumenty elektroniczne muszg by¢ podpisane waznym, kwalifikowanym podpisem cyfrowym w formacie Xades-Bes lub profilem zaufanym ePUAP - zgodnie
z art. 20a ustawy o informatyzacji podmiotéw realizujacych zadania publiczne.

2. Wielko$¢ doreczanego dokumentu wraz z wszystkimi zatacznikami dotgczanymi do jednego formularza nie moze przekroczy¢ 3MB — w przypadku doreczania
poprzez ESP.

3. Dokumenty lub no$niki zawierajace oprogramowanie ztosliwe beda automatycznie odrzucane i nie zostang rozpatrzone.

Formaty danych, w jakich zapisuje sie zataczniki dodawane do pism okresla zatagcznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 wrze$nia 2011 r. w
sprawie sporzadzania pism w formie dokumentéw elektronicznych, doreczania dokumentéw elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzoréw i kopii
dokumentéw elektronicznych

Format danych Zastosowanie formatu Organizacja ustalajaca format

sformatowany tekst lub sformatowany tekst z grafika

.doc Microsoft Corporation
< | »]
sformatowany tekst lub sformatowany tekst z grafika
.docx Microsoft Corporation
«| | »]
.gif grafika rastrowa CompuServe
.ipg (-jpeg) grafika rastrowa Joint Photographic Experts Group
Organization for the Advancement of Structured Information Standards (OASIS)
.ods arkusz kalkulacyjny
1] |+
sformatowany tekst lub sformatowany tekst z grafika Organization for the Advancement of Structured Information Standards (OASIS)
.odt
1] vl |+
sformatowany tekst lub sformatowany tekst z grafika
.pdf

Adobe Systems Incorporated
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http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_OpisUslugi?nazwaOpisu=Skargi%252C+wnioski%252C+zapytania+do+urzedu&idPodmiotu=ugtrzcianne
https://cu.wrotapodlasia.pl/CU.Public/KUP/Search?uId=10074

.png grafika rastrowa

rif sformatowany tekst Microsoft Corporation
.svg grafika wektorowa W3C
if - (Ltiff) grafika rastrowa Adobe Systems Incorporated
xt niesformatowany tekst
xls arkusz kalkulacyjny Microsoft Corporation
Xlsx arkusz kalkulacyjny Microsoft Corporation
xml sformatowany tekst W3C
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